Notificacoes e Google
Agenda

Aprenda a criar uma notificacao vinculada a atividade e registrar o compromisso no Google
Agenda.

>

Veja como criar uma notificacao e adicionar ao Google Agenda

Neste video mostramos como definir a data, incluir uma observacao, registrar o compromisso no

Google Agenda e salvar a notificacdao na atividade.

(1] Dica: assista em tela cheia para visualizar melhor os campos e opcoes do sistema.

Como criar a notificacao

1. Abra a atividade pelo Kanban e acesse a opcao Notificacoes.
2. Clique em Inserir Notificacao.
3. Defina a data desejada e informe uma observacao para identificar o compromisso.

4. Cligue em Google Agenda. Confira os dados apresentados e salve o compromisso no Google
Agenda.

5. Localize a data escolhida no Google Agenda e confirme que o compromisso foi criado.
6. Volte para a XeoTech e clique em Salvar para registrar a notificacao na atividade.
A Atencgao: salvar o compromisso no Google Agenda nao substitui o salvamento da

notificacao na XeoTech. Depois de retornar ao sistema, cligue em Salvar para concluir o
processo.



0 Resultado esperado: o compromisso ficard disponivel no Google Agenda na data
escolhida e a notificacao permanecera registrada na atividade para acompanhamento.
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